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1 Baslamadan Once...

Bu hizmetten faydalanarak, yerlesmis oldugunuz yiiksekogretim programina kaydinizi yaptirabilir ve
elektronik kayit belgenizin ciktisini alabilirsiniz. Elektronik kayit islemi tamamlandiktan sonra, ayrica
ogrenciislerine giderek kayitislemiyaptirilmasina gerek bulunmamaktadir.

Bilmeniz Gerekenler

« Bu hizmeti sadece sistemi destekleyen Universitelere kayit yapmak icin kullanabilirsiniz. Sistemi
destekleyen Universitelerin listesini hizmetin baslangi¢ ekraninda goérebilirsiniz.

« Elektronik kayit islemini tamamladiktan sonra yerlesilen Gniversitenin internet sayfasindaki duyurular
takip edilmelidir.

« Bu hizmeti kullanarak aldiginiz belgelerin resmi gecerliligi vardir. Uzerlerindeki barkod numarasi
sayesinde, teslim ettiginiz kurumlar tarafindan belgenin dogrulugu sorgulanip teyit edilebilir.

Sahip Olmaniz Gerekenler

« Bu hizmetten faydalanmak icin e-Devlet Sifresi, Elektronik imza veya Mobil imza yontemlerinden
birini kullanarak e-Devlet Kapisi sistemine giris yapabiliyor olmalisiniz. isleminize baslamadan énce
gerekli e-Devlet Sifresi, Elektronik imza veya Mobil imza'nizi temin etmelisiniz. e-Devlet Sifrenizi PTT'lere
kimliginiz ile birlikte sahsen basvurarak temin edebilirsiniz. Elektronik veya Mobil imza temin etmek icin
ilgili hizmet saglayicilardan veya operatorlerden bu hizmeti satin almalisiniz.

« Bu hizmetten faydalanmak icin e-Devlet Kapisi’nda kayith iletisim bilgilerinizin dogrulanmis olmasi
gerekmektedir.

 Olusturulan belgeleri goriintiileyebilmek icin sisteminizde Adobe Acrobat Reader veya PDF dosyalarini
gorintileme 6zelligi olan baska bir uygulama kurulu olmadir.

Vergiler, Harclar ve islem Ucretleri

« Buislem icin herhangi bir ek tcret, vergi vb. alinmamaktadir.




2 Sisteme Giris

Givenli baglant: simgesinin e-Devlet Kapisi'nin adresi www.turkiye.gov.tr'dir.

goriindiginden emin olun.*

. . Adresi Kendiniz Yazin
Adresin https:// ile

/ basladigindan emin olun. Daha guvenli kullanim igin adresi kendiniz yazmayi tercih
ediniz. Size e-Posta ile gelen, baska web sayfalari lizerinde
\ L bulunan veya arama motorlar tizerinde bulunan baglantilara
tiklamayiniz.

Giivenli Baglanti Simgesi

e-Devlet Kapisi dahilinde veri glivenliginin saglanmasi amaci
ile, gonderilen ve alinan tim bilgiler sifreli olarak
tasinmaktadir. Bunun gdstergesi olarak tarayicinizda guivenli

\ baglanti ( & kilit) simgesi goriinir. Guvenli baglanti
Adres satirna https://www.tirkiye.gov.tr simgesinin sekli ve yeri kullandiginiz tarayici programi ve
yazarak e-Devlet Kapisi'na ulasabilirsiniz. isletim sistemine gore farklilik gosterebilir.

1) e-Devlet Kapisi

$ http://www.turkiye.gov.tr adresine girerek, sayfanin st
@ kisminda bulunan “Sisteme Giris” baglantisina tiklayiniz.

& https://qgiris.turkiye.gov.ir
— 2) Kimlik Dogrulama Sistemi
@ Baglanti sizi T.C. Kimlik Dogrulama Sistemi sayfasina
yonlendirecektir. Bu asamada adres satirinda
https://giris.turkiye.gov.tr yazdigindan ve glvenli baglanti

simgesinin aktif oldugundan emin olununuz.

3) Kimlik Dogrulama Yontemi

Kullanmak istediginiz kimlik dogrulama yontemine tiklayip
ekranda cikan yonergeleri takip ederek sisteme giris
yapabilirsiniz.

e-Devlet Sifresi
e-Devlet sifrenizi iceren zarfinizi PTT Merkez Midirliiklerinden veya yurt disinda iseniz Konsolosluklardan, sahsen
basvuruile, iizerinde T.C. Kimlik numaranizin bulundugu kimliginizi ibraz ederek temin edebilirsiniz.

Mobil imza
Mobil imza dzellikli sim kartinizi kullanarak islak imzaniz ile kanunen esdeger kabul edilen Elektronik imza atabilir
ve e-Devlet Kapisi'na giris yapabilirsiniz. Mobil imza almak icin kullandiginiz GSM operatériine basvurmalisiniz.

Elektronik imza
Elektronik imza, Bilgi Teknolojileri ve iletisim Kurumu tarafindan onayli Elektronik Sertifika Hizmet Saglayicilar
tarafindan sunulmaktadir. Bu firmalarin listesi ve diger faydal bilgilere www.tk.gov.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Elektronik Kimlik Karti
Yeni, ¢ipli niifus clizdanlarinizi kullanarak da e-Devlet Kapisi'na giris yapabilirsiniz. Bunun icin T.C. Kimlik Kartinizi
bilgisayarinizin akilli kart okuyucusuna takarak, ekrandaki yonergeleri takip etmeniz yeterlidir.
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https://giris.turkiye.gov.tr

3 Hizmete Erisim

Hizmeti Bulmak

« e-Devlet Kapisi tizerinde ¢ok sayida hizmet sunulmaktadir. Aranan hizmetin kolayca bulunabilmesi icin

farkli yontemler kullanilabilir.
+ Kullanmaniz gereken hizmetin adi “Yiiksekdgretim Kurulu Universite e-Kayit” hizmetidir.

Sisteme Giris isleminizi tamamladiktan sonra,
+ “e-Hizmetler” baglantisina tikladiktan sonra gelen listede “Yiiksekogretim Kurulu Bagkanhgi”

bulunan “Universite e-Kayit” baglantisina tiklayarak,
(CVEva )

altinda

=" J
+ Site ici Arama kutusuna “Yiiksekdgretim” yazip arama tusuna bastiktan sonra, gelen listedeki

“Yiiksekégretim Kurulu Baskanhdi / Universite e-Kayit” baglantisina tiklayarak,
vEva )

{__VEYA )

 Tarayicinizin adres satirina https://www.turkiye.gov.tr/yok-e-kayit yazarak hizmete ulasabilirsiniz.

e-Hizmetler
/ Site ici Arama \

“YOK Universite e-Kayit” Hizmeti



https://www.turkiye.gov.tr/yok-universite-ekayit

4 On Gereksinimler

1) iletisim Bilgisi

Bu hizmetten faydalanmak icin e-
Devlet Kapisi profilinizdeki e-posta ve
cep telefonu bilgilerinizin tanimli ve
dogrulanmis olmasi gerekir.

Eger daha once iletisim
bilgilerinizi dogrulamadi iseniz,
yandaki gibi bir ekran ile
karsilasacaksiniz. “Bilgilerimi Simdi
Guncelle” digmesine basarak e-
posta ve cep telefonu bilgilerinizi
sisteme giriniz. Ekrandaki
yonergeleri takip ederek her ikisini
de dogrulanmis hale getiriniz.

Dogrulama islemi icin, e-posta
adresinize gelen iletideki kodu ve
cep telefonunuza gelen kisa
mesajdaki kodu ilgili ekranlara
yazmaniz gerekir.

Bu islemleri tamamladiktan sonra
hizmeti tekrar aginiz...

Eger iletisim bilgilerinizi daha
once tanimladi ve dogrulanmis
hale getirdiyseniz, bu uyar
mesaji goriinmeyecektir. Liitfen
bir sonraki asamaya geciniz.

ﬁ- B a ® Hizmeti kullamirken karsilastiginiz sorunlar ve sormak istediginiz sorular i¢in tiim

e-Devlet Kapisi Cagri Merkezi

cep ve sabit telefonlardan 160 numarali e-Devlet Kapisi Cagri Merkezi'ni arayabilirsiniz.




4 On Gereksinimler

2) Olasi Hatalar

Hizmeti ilk actiginizda yanda
ornekleri verilen hata mesajlari ile
karsilasabilirsiniz.

Bu durumlarda isleminize devam
etmeniz miimkiin olmamaktadir..

-ﬁ- B a n ® Hizmeti kullamirken karsilastiginiz sorunlar ve sormak istediginiz sorular i¢in tiim

. ’ cep vesabit telefonlardan 160 numarali e-Devlet Kapisi Cagri Merkezi'ni arayabilirsiniz.
e-Devlet Kapisi Cagri Merkezi




5 Hizmet Kullanimi

1) Sisteme Kayith Okullar

Hizmete ilk girdiginizde kayit
yaptirabileceginiz okullarin listesi
ile karsilasacaksiniz. E§er okulunuz
bu liste icinde ise isleminize devam
edebilirsiniz.

Okulunuzun adi listede var ise,
“Devam Et" diigmesine basarak bir
sonraki asamaya geciniz.

2) Bilgi Dogrulama

Bu asamada ekrandaki bilgileri
dikkatle okuyunuz ve tumunin
eksiksiz ve dogru oldugundan emin
olunuz.

Eger tum bilgiler eksiksiz ve dogru
ise, sayfadaki tim uyari ve
duyurulan okuyup anladi iseniz
asagida bulunan alanlara“EVET”
yazdiktan sonra “Devam Et”
digmesine basarak bir sonraki
asamaya geciniz.

Bilgilerinizde eksiklik veya
yanhshk varsa isleme devam
etmeyiniz.




5 Hizmet Kullanimi

Barkod Numarasi

3) SMS Onayi

Bu asamada cep telefonunuza
gelen dogrulama kodunu size
verilen sure icinde ilgili alana
girmeniz gerekmektedir.
Dogrulama kodunu girdikten sonra
“Devam Et" diigmesini kullanarak
bir sonraki asamaya gecebilirsiniz.

4) Belge Goriintiileme

SMS onayini takiben bu ekrani
goreceksiniz. Burada Kayit Belgenizi
goruntuleyebilir veya “Dosyayi
indir” baglantisini kullanarak
bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

Belgenizin ¢iktisini almak igin tarayicinizda
bulunan “Yazdir” komutunu kullanmayiniz.
Cikt: almak icin once belgeyi bilgisayariniza
indiriniz, ardindan inen dosyay a¢arak
yazdiriniz.

ipucu: Eger belgenizi yazdirma
imkaniniz yok ise, barkod
numarasini ve T.C. Kimlik
Numaranizi, belgeyi vereceginiz
kuruma iletmeniz yeterlidir. Barkod
numaranizi ve T.C. Kimlik
Numaranizi ilettiginiz kisiler, “Belge
Dogrulama” hizmetini kullanarak,
belgenin bir kopyasini alabilir ve
gecerliligini kontrol edebilirler.




6 Kaydin Kontrol Edilmesi

Kayit isleminizi basariyla
tamamladiktan sonra hizmete
tekrar giris yaparsaniz yandaki
ekrani goreceksiniz.

Burada yaptiginiz kayit islemine ait
bilgileri gorebilir ve daha dnce
olusturdugunuz kayit belgesini
bilgisayariniza indirebilirsiniz.




7 Belgenin Dogrulanmasi

Barkod

Barkod Numarasi

Karekod

V'

Bu bolum olusturulan barkodlu belgeyi teslim
alan kisi ve kurumlar icin hazirlanmistir.
Kendinize ait belgeler icin bu islemi yapmaniza
gerek yoktur.

e-Devlet Kapisi Uizerinde olusturulan belgeler,
Uzerlerinde bulunan barkodlar sayesinde
kontrol edilebilir, sahte veya tahrifat yapilmis
belgeler kolaylikla ayirt edilebilir.

Belgelerin kontrolu iki sekilde yapilmaktadir.
https://www.turkiye.gov.tr/belge-dogrulama

adresine ilgili belgenin Barkod Numarasi ve
belge sahibinin T.C. Kimlik Numarasi girilerek,

VEYA

Google Play, Apple AppStore veya Windows
Phone Store uygulama marketlerinden
indirilebilen “e-Devlet Barkodlu Belge
Dogrulama” uygulamasi kurulduktan sonra,
sayfanin altinda bulunan Karekod okutularak,
ilgili belgenin orijinali gorintulenebilmektedir.



https://www.turkiye.gov.tr/belge-dogrulama
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